
 
 

Circolare n° 18                                                                            >    Al personale docente e ATA 

 dell’IC “Giovanni XXIII” di Recale 

                                                    >Al DSGA 

                                                                         >Al Registro elettronico 

 

 

 

Oggetto: Utilizzo fotocopiatrice plesso “Giovanni XXIII” 

 

Al fine di disciplinare l’uso della macchina fotocopiatrice del plesso “Giovanni XXIII” da parte del 

personale docente si dispone quanto segue: 

1. L’accesso e l’uso delle macchine fotocopiatrice è consentito esclusivamente nei giorni di  

-martedì, mercoledì e giovedì dalle ore 11.00 alle ore 12.00; 

-martedì e il giovedì dalle ore 15 alle ore 16.00; 

In orari diversi saranno riprodotte solo le copie necessarie ed urgenti per garantire il lavoro didattico 

in aula per alunni che seguono un lavoro differenziato.     

 In presenza di progetti specifici, la Dirigente autorizzerà volta per volta. 

2.Il personale addetto alla gestione delle apparecchiature di duplicazione annoterà su apposito registro 

numero e tipologie delle fotocopie, classe, nonché i nominativi dei richiedenti che controfirmeranno 

al momento della consegna. 

Si confida nel buon senso di tutti gli utenti per limitare il più possibile il numero delle copie e per 

rispettare le istruzioni fornite. 

Cordiali saluti. 

 

 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Matrona De Matteis 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi art 3 comma 2 decreto legislativo n. 39/93 

 




